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VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos
apraSas) nustato perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka,
kuri apima poreikiy formavima, pirkimy planavima, inicijavimg ir pasirengima jiems, pirkimy
vykdyma, pirkimo sutaréiy sudarymg ir vykdyma, taip pat apibréZia pirkimy procese dalyvaujanéiy
atsakingy asmeny funkcijas ir atsakomybe.

2. VieSyjy pirkimy organizavimo tikslas — vadovaujantis Lietuvos Respublikos viedyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VP]) ir kitais vieujy pirkimy veikla reglamentuojandiais teisés aktais,
laiku ir skaidriai jsigyti perkangiosios organizacijos veiklai vykdyti reikalingas prekes, paslaugas ar
darbus racionaliai panaudojant tam skirtas 1&¥as. Viesyjy pirkimy vidaus kontrolé padeda valdyti
su vieSyjy pirkimy principy jgyvendinimu ir tikslo pasiekimu susijusias rizikas.

3. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, asmenys, dalyvaujantys perkangiosios organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti
itakg jo rezultatams, vadovaujasi VP] ir jj igyvendinandiaisiais teisés aktais, kitais jstatymais, §iuo
Tvarkos apraSu ir kitais perkan¢iosios organizacijos vidaus teisés aktais.

4. Pirkimy procese dalyvaujantys ar jo rezultatams galintys daryti jtakg asmenys turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
isigyti skirtos léSos biity naudojamos racionaliai, vykdant sutartis bty laikomasi aplinkos apsaugos,
socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalingje teisgje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir ne¥aliskumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity perkanéiosios
organizacijos veiklos plany jgyvendinimo, uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdymg tretiesiems
asmenims.

5. Esant neatitikimams tarp Tvarkos apraSo ir teisés akty, reglamentuojanéiy apra§omg
procesg, vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

II SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

6. Apskaita tvarkantis asmuo - perkandiosios organizacijos darbuotojas arba
centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas asmuo, atsakingas uZ biudZeto planavimg ir kontrole.

7. Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — informaciné
sistema, skirta:

7.1. suteikti elektronines priemones vieSyjy pirkimy skelbimams ir ataskaitoms teikti bei
tvarkyti;

7.2. suteikti elektronines priemones vieyjy pirkimy procediiroms atlikti;

7.3. suteikti elektronines priemones vieginti sudarytas sutartis;

7.4.  informacijai apie vieSuosius pirkimus skelbti internete.

8. CPO LT elektroninis katalogas — VS[ CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné
sistema, kurioje perkanéioji organizacija gali atlikti visus veiksmus, biitinus uzsakyti prekes,
paslaugas ar darbus.
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9. Elektroninés prekybos platforma ,Mano konkursas® — elektroninés parduotuveés
principu veikiantis prekiy, paslaugy ir darby katalogas, kuriame atliekami neskelbiamos apklausos
budu vykdomi maZos vertés vieSieji pirkimai.

10. Kalendoriniy mety ataskaita (Atn-3 forma) — vieSojo pirkimo sutariy, pirkimo
sutar¢iy, vidaus sandoriy ir pirkimy i§ susijusiy Imoniy ataskaita apie per ataskaitinius kalendorinius
metus sudarytas pirkimo sutartis bei pirkimus, nurodytus VPJ 10 straipsnyje.

11. MaZos vertés pirkimy tiekéjy saraias — tiekéjy, kurie kreipési j perkanéiaja
organizacijg ir iSreiké norg dalyvauti jos vykdomuose maZos vertés pirkimuose, saragas.

12. Metinis pirkimy planas — Tvarkos aprage nustatyta tvarka parengtas ir perkandiosios
organizacijos vadovo patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy,
paslaugy ar darby pirkimy sgragas.

13. Pirkimy poreikio sarasas — Tvarkos apraSe nustatyta tvarka uZpildyta informacija apie
iniciatoriy numatomus vie$uosius pirkimus ateinantiems biudZetiniams metams.

14. Pirkimy suvestiné — vieyjy pirkimy proceso administratoriaus parengta ir Vie¥ujy
pirkimy tarnybos (toliau — VPT) nustatyta tvarka viesai skelbiama informacija apie biudZetiniais
metais planuojamus vykdyti pirkimus.

15. Pirkimy Zurnalas — elektroninis registras, kuriame registruojami visi perkanéiosios
organizacijos pirkimai, atlikti vadovaujantis VP] ir pojstatyminiais aktais.

16. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ar darby
pasiilg, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas,
analiz€ ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas nustatyti numatomos sudaryti sutarties verte bei
pirkimo dokumenty reikalavimus (techninés specifikacijos, ekonominio naudingumo vertinimo
kriterijus, Zaliuosius ir kitus reikalavimus).

17. Saskaity administravimo bendroji informaciné sistema (toliau — SABIS) -
informaciné sistema, skirta prekiy, paslaugy, darby tiekéjams, aptarnaujantiems perkandiaja
organizacijg, teikti, o perkan€iajai organizacijai gauti, elektroninius finansinés apskaitos dokumentus,
atitinkanCius Buropos elektroniniy sgskaity faktiiry standarty.

18. Savivaldybés centriné perkantioji organizacija (toliau — savivaldybés CPO) —
savivaldybés centriné perkanéioji organizacija arba sektoriné savivaldybés centring perkandioji
organizacija, kuriai savivaldybés tarybos sprendimu savivaldybés lygmeniu arba konkrediame
sektoriuje pavesta vykdyti centralizuoty vie3yjy pirkimy veikla,

19. UZ sutarties vykdymga atsakingas asmuo — vadovo isakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uZ pirkimo sutarties vykdymo prieZiiira.

20. Vadovas — asmuo, uZimantis auk$¢iausias pareigas perkangiojoje organizacijoje ir
atsakingas uZ VP] ir kity vie§ujy pirkimy veikla reglamentuojandiy teisés akty nuostaty laikymosi
uZtikrinimg organizacijoje.

21. VieSojo pirkimo iniciatorius — vadovo isakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo
reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj ir inicijuoja vie§ojo pirkimo procediiras.

22. VieSojo pirkimo organizatorius — vadovo 1sakymu paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlieka maZos vertés vie§ojo pirkimo, pagal preliminarija sutartj vykdomo atnaujinto
tiekéjo varzymosi, dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo ir (arba) pirkimo per
CPO LT elektroninj kataloga, kai tokiam pirkimui atlikti nesudaroma komisija, procediiras.

23. VieSyjy pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS
posisteme, kurioje skelbiamos vieSojo pirkimo-pardavimo sutartys ir preliminariosios vie$ojo
pirkimo-pardavimo sutartys.

24. VieSyjy pirkimy proceso administratorius — vadovo isakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uZ vieSuyjy pirkimy proceso organizavimg ir administravima.

25. Viedyjy pirkimy administravimo platforma ,,Mano konkursas“ (toliau — MK IS) -
vieSyjy pirkimy proceso administravimo informaciné sistema, kurioje:

25.1. suformuojamas ir tvirtinamas Tvarkos aprasas;

25.2. rengiamas ir koreguojamas pirkimy planas;

25.3. registruojami atlikti pirkimai, rengiamas pirkimy Zurnalas ir pirkimy ataskaitos;
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25.4. vykdoma atlikty ir suplanuoty pirkimy veréiy kontrolé;

25.5. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai.

26. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés savokos, nustatytos VPl ir kituose vieSyjy
pirkimy veikla reglamentuojanéiuose teisés aktuose.
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IV SKYRIUS .
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

32. VieSyjy pirkimy vidaus kontrolé — perkanciosios organizacijos viesyjy pirkimy procese
idiegta vidaus kontrolés ir rizikos valdymo sistema, skirta identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus
bet kuriame pirkimo proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje ir uZtikrinti su tuo susijusiy rizikos
veiksniy valdyma bei tinkamg vieSujy pirkimy vykdyma.

33. VieSyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimas apima Siuos vidaus kontrolés
elementus:

33.1. kontrolés aplinkg — organizacing struktiira, vieSyjy pirkimy proceso valdyma,
personalo valdymo politika, vadovy, darbuotojy profesinio elgesio principus ir taisykles,
kompetencijg ir kitus veiksnius, turingius jtakos vieSyjy pirkimy vidaus kontrolés igyvendinimui ir
kokybei;

33.2. rizikos vertinimg — rizikos veiksniy nustatymg ir analize;

33.3. kontroles veikla — veikla, kuria siekiama sumaZinti neigiamg rizikos veiksniy poveikj
vieSyjy pirkimy procese ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima, prieigos prie
turto ir dokumenty kontrolg, veiklos prieZiiira ir kity vadovo nustatyty reikalavimy laikymasi;

33.4. informavimg ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, i§samios,
patikimos ir teisingos informacijos teikimg laiku vidaus ir i§orés informacijos vartotojams;

33.5. stebéseng — nuolatinj vie§yjy pirkimy proceso rezultaty stebéjima ir vertinima.

34. PerkanCiosios organizacijos vadovas, nustates arba suZinojes, kad darbuotojai nesilaiko
VP[ ir Tvarkos aprale nustatyty reikalavimy, imasi biitiny priemoniy tinkamam teisés akty
Igyvendinimui uZtikrinti ir jvertina atsakingy asmeny atsakomybes dél netinkamy pareigy atlikimo
teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO RIZIKOS IR JU VALDYMAS

Kontrolés priemoniy

privaliy interesy ir pasiraie
nesaliSkumo deklaracijy bei
konfidencialumo pasiZadéjimy

Nr. Rizikos veiksniai Rizikos priezas¢iy apraS§ymas .
apraS§ymas
35. Rizikos veiksniy valdymas
35.1. | VieSyju pirkimy — Organizacijoje neteisingai — Skaitmenizuotas Tvarkos
vykdymo reglamentuotas vie§yjy pirkimy | apraSo rengimo, tvirtinimo ir
reglamentavimas procesas atitikties teisés aktams
neatitinka teisés akty | — Nekonkregiai apibréZtos prieziliros procesas
reikalavimy vieSyjy pirkimy proceso — PasiraSyta sutartis su iSorés
dalyviy funkcijos ir tiekéju dél konsultaciniy
atsakomybés paslaugy teikimo
— VieSyjy pirkimy proceso — Sukurta dokumenty $ablony
dalyviai néra deklarave savo (projekty) baze

35.2.

Zema vieSujy
pirkimy proceso

kompetencija

— Daliai darbuotojy, kuriems
priskirtos vie$ujy pirkimy
proceso dalyviy funkcijos, §ios
funkcijos néra pagrindinés

— Dél teoriniy ir praktiniy Ziniy
trikumo, kompetencijos stokos
vieSyjy pirkimy srityje gali biiti
nesilaikoma teisés akty,

— Skaitmenizuotas viesyjy
pirkimy procesas, leidZiantis
sumazinti darbuotojy darbo
laiko sanaudas ir atsisakyti
pertekliniy procediiry

— Pasirasyta sutartis su iSorés
tiekeju dél konsultaciniy
paslaugy teikimo
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reglamentuojandiy vie$yjy — Viedyjy pirkimy proceso
pirkimy vykdyma dalyviy kompetencijy kélimo
— Rengiant pirkimo mokymai
dokumentus triikksta specifiniy | — Sukurta dokumenty §ablony
Ziniy (projekty) bazé

35.3. | Korupcijos rizika — Vie$yjy pirkimy proceso — Skaitmenizuotas vieSyjy
dalyviai, piktnaudZiaudami pirkimy procesas, leidZiantis

savo turimais jgaliojimais arba | uZtikrinti didesnj skaidrumo ir
padétimi, gali siekti naudos sau | riziky valdymo lygj

arba kitam asmeniui — Sukurta vidaus kontrolés
sistema (skaitmenizuota
darbuotojy paskyrimo ir
funkcijy priskyrimo procediira,
aiSkus viesyjy pirkimy proceso
dalyviy funkcijy
reglamentavimas ir atskyrimas
taikant , keturiy akiy“ kontrolés
principa, skaitmenizuotas
uzduodiy atlikti funkcijas
priskyrimas, sukurtas uzduo&iy
ivykdymo ir priémimo
kontrolés procesas)

— Skaitmenizuotas visy
duomeny apie planuojamus ir
atliktus pirkimus surinkimas,
1diegti duomeny analizés ir
kontrolés sprendimai bei
savivaldybés CPO
atsakingiems specialistams
suteikta prieiga prie §ios
informacijos

VI SKYRIUS
DARNIEJI PIRKIMAI

36. Asmenys, dalyvaujantys perkanciosios organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti
itakg jo rezultatams, turi siekti, kad jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus biity skatinama inovatyviy
produkty pasidla, daroma kuo maZesné neigiama jtaka klimato kaitai, aplinkos tarfai, atlieky
susidarymui, gamtos i3tekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy biklei ir (ar) kitam neigiamam
poveikiui aplinkai ir prisidedama prie socialiniy klausimy, pavyzdZiui, remiamy asmeny jdarbinimo,
saziningo darbo uzmokes¢io mokéjimo, ly&iy lygybés ir nediskriminavimo kitais pagrindais principy
igyvendinimo, psichologinio smurto darbo aplinkoje prevencijos ir pagalbos asmenims, patyrusiems
tokj smurtg, priemoniy jgyvendinimo klausimy, sprendimo.

37. Darnusis pirkimas — pirkimas, kurio metu perkanéioji organizacija, isigydama prekes,
paslaugas ar darbus, siekia pusiausvyros tarp ekonominiy, socialiniy ir (ar) aplinkosauginiy tiksly bei
atsizvelgia  ne maZiau nei dvi darnumo sritis, apimandéias Zaliyjy pirkimy, socialiai atsakingy pirkimy
ir inovacijy pirkimy derinius.

38. Zaliasis pirkimas — pirkimas, kuriuo vykdytojas jsigyja prekiy, paslaugy ar darby,
daran¢iy kuo maZesnj neigiama poveikj aplinkai viename, keliunose ar visuose ty prekiy, paslaugy ar
darby gyvavimo ciklo etapuose.
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39. Socialiai atsakingi pirkimai (toliau — SAP) — pirkimai, kuriais siekiama atsizvelgti
perkamy prekiy, paslaugy ir darby poveikj visuomenei, prisidedant prie socialiniy klausimy
sprendimo.

40. Inovacija — naujo arba i esmés pagerinto produkto, paslaugos ar proceso, jskaitant
gamybos, statybos, konstravimo ar kitus procesus, sukiirimas, naujo rinkodaros metodo arba naujo
organizacinio metodo diegimas organizacijoje arba siekiant padéti spresti visuomeninius uZdavinius.

VII SKYRIUS )
DARNIUJU PIRKIMU SKATINIMO PRIEMONES IR VYKDYMAS

41. Perkanciosios organizacijos tikslas — skatinti darniyjy pirkimy sistemos plétra, kelti
kvalifikacijg, susijusig su darniaisiais pirkimais, bei siekti, jog visi pirkimy proceso dalyviai biity
suinteresuoti vykdyti darnivosius pirkimus, o tiekéjai sifilyti ir tiekti tvaresnius, movatyvius
produktus, prisidéti prie socialiniy klausimy sprendimo pirkimuose.

42. Sickdama nustatyto tikslo, perkanéioji organizacija nustato $iuos uzdavinius, priemones
ir siektinas reik¥mes darniyjy pirkimy rodikliy gerinimui ir stebésenai:

Nr. UZdaviniai Priemoné Siektinos reik§meés

42.1. Kompetencijos darniyjy pirkimy srityje ugdymas

Didinti vieSyjy pirkimy — Dalyvavimas mokymuose | —Karta metuose bent vienam
procese dalyvaujancdiy ar konferencijose apie darbuotojui dalyvauti mokymuose
darbuotoju kvalifikacija, darniuosius pirkimus ar konferencijoje apie darniuosius
susijusia su darniaisiais pirkimus (Zaliuosius pirkimus,
pirkimais socialiai atsakingus pirkimus,

inovatyvius pirkimus ir pan.)
42.2. Tiekéjy plétros ir bendradarbiavimo skatinimas vystant trumpasias tiekimo
grandines, kuriant skaidrius prekybos procesus ir jrankius

Didinti vietinio verslo — Dalyvavimas —Didéjantis pirkimy 1§ vietinio
dalyvavimg vieSuosiuose susitikimuose su vietiniu verslo skaicius
pirkimuose verslu, konsultacijos dél
darniyjy pirkimy
reikalavimy
Skatinti smulky, vidutinj ir | — Orientacija j socialiai —2025 metais — 15 proc. pirkimy
socialiai atsakingg versla atsakingg, smulky ir vidutinj | i§ tokio verslo nuo visy atlikty
dalyvauti pirkimuose vietos verslg vykdant maZos | pirkimy
vertés pirkimus, juos —2026 metais — 30 proc. pirkimy
atliekant: i§ tokio verslo nuo visy atlikty
e 7o0dZiu; pirkimy

e CVP IS priemonémis;
e per elektroninés
prekybos platformg ,,Mano

konkursas*
42.3. Darniyjy pirkimy stebésena ir duomenu rinkimas
Didinti darniyjy pirkimy — Zaliyjy, socialiai ~2025 metais — 5 proc. SAP
skaiciy, vykdyti ju atsakingy ir inovatyviy pirkimy nuo visy atlikty pirkimy
duomeny rinkimg ir pirkimy Zyméjimas pirkimy | —2026 metais — 10 proc. SAP
stebésenag Zurnale MK IS pirkimy nuo visy atlikty pirkimy
—Ivykdyty MK IS
registruoty pirkimy

ataskaity perzitira
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—PavieSinty sutardiy
perziiira

43. Siektiny reikS§miy jgyvendinimas turi uZtikrinti perkangiosios organizacijos darniyjy
pirkimy sistemos plétrg, pirkimo vykdytojy kompetencijos damiyjy pirkimy klausimais kelimg ir visy
vieSyjy pirkimy proceso dalyviy skatinima dalyvauti darniuosiuose pirkimuose.

VIII SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

44. PerkanCioji organizacija nagrinéja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo
sutarties sudarymo dienos ir pateiktos laikantis VP] VII skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma
nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai dél to paties priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

45. Kiekvienas gin€as, nesutarimas ar reikalavimas, kylantis i§ sutarties ar su ja susijes, turi
biti sprendZiamas deryby keliu vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, VPI, kitais
teisés aktais, apklausos sglygomis su visais dokumenty priedais, tiekéjo pasitilymo dokumentais.

46. Jeigu anks¢iau nurodyti ginéai, nesutarimai ar reikalavimai negali biti i8spresti deryby
keliu per 15 kalendoriniy dieny, tai §alys susitaria spresti juos Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka, paduodant iefkinj teismui pagal uZsakovo buveinés vieta, nurodyts
Juridiniy asmeny registre.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. UZ perkantiosios organizacijos vykdomus vie$uosius pirkimus atsako vadovas. Viedyjy
pirkimy iniciatoriai, organizatoriai ir kiti su viesaisiais pirkimais susije asmenys uz savo veiklg atsako
pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

48. Visi su vieSyjy pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai

saugomi VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

X SKYRIUS
PRIEDAI

49. Vie3ojo pirkimo paraiSka (1 priedas)

50. Pavedimas atlikti pirkimo procediiras (2 priedas)

51. Konfidencialumo pasiZadéjimas (3 priedas)

52. Tiekéjy, kurie pareiské norg biiti pakviestiems j perkandiosios organizacijos
neskelbiamus maZos vertés pirkimus, sarago forma (4 priedas)



